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Oryginak: Pelnomocnik ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania- mgr Joanna Mielcarek

Kopia nr:
1. Dyrektor SP ZOZ w Radziejowie
2. Zastgpca Dyrektora ds. Medycznych
3. Naczelna Pielegniarka
4. Pielggniarka/potozna Epidemiologiczna
5. Dzial Ekonomiczno — Ksiegowy
6. Dzial zamoéwien publicznych i administracji
7. Inspektor BHP
8. Inspektor Ochrony P.Poz. Transportu, OC i Administracji
9. Dzial Rozliczen Swiadczen
10. Dziat Organizacji Statystyki i Marketingu
11. Dziat Kadr
12. Dzial techniczny
13. Oddziat Chirurgiczny Ogélny
14. Oddziat Chorob Wewnetrznych
15. Oddzial Pediatryczny z Pododdzialem Neonatologicznym
16. Oddzial Potozniczo-Ginekologiczny
17. Oddzial Reumatologiczny
18. Oddziat Rehabilitacji Ogdlnoustrojowej
19. Oddziat Terapii Uzaleznienia od Alkoholu
20. Oddzial Leczenia Alkoholowych Zespoléw Abstynencyjnych (detoksykacja)
21. Oddziat Intensywnej Opieki Medycznej
22. Blok Operacyjny
23. Apteka Szpitalna
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24. Zaklad Opiekunczo-Leczniczy

25. Dzial Diagnostyki

26. Podstawowa Opieka Zdrowotna

27. Dzial Fizjoterapii

28. Izba Przyjec

29. Pogotowie Ratunkowe

30. Dzial Transportu Medycznego

31. Ambulatoryjna Opieka Specjalistyczna

I. CEL INSTRUKCJI

Celem procedury jest zapewnienie wlasciwego postepowania w przypadku przyjecia
wewnetrznych zgloszen naruszenia prawa od sygnalistow.

II. PRZEDMIOT INSTRUKCJI

Przedmiotem procedury sa zasady postepowania w przypadku przyjecia wewnetrznych
zgloszen naruszenia prawa od sygnalistow.

III. ZAKRES STOSOWANIA

Procedura obowigzuje w SP ZOZ w Radziejowie.

IV. SPOSOB POSTEPOWANIA

I. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia zaistnialego Iub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w
organizacji lub préby ukrycia takiego naruszenia prawa.

Ponizsze zasady dotycza sposobu zglaszania oraz rozpatrywania przez SP ZOZ
w Radziejowie zgloszen naruszen prawa, ktére dotycza:

e korupcji;

e zamowien publicznych;

e ushlug, produktow i rynkéw finansowych;

e przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

e bezpieczenstwa transportu;

e ochrony srodowiska;

e ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

* bezpieczenstwa zywnosci;

e zdrowia publicznego;
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ochrony konsumentoéw;

ochrony prywatnosci 1 danych osobowych;

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskie;;

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencii i
pomocy panstwa oraz opodatkowania oso6b prawnych;

konstytucyjnych wolnosci 1 praw czlowieka 1 obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi
wezesniej;

regulacji wewnetrznych lub standardow etycznych.

Sposéb przekazania zgloszenia
Zgloszenie moze by¢ dokonane:
1) na adres do korespondencji: 88-200 Radziejow; ul. Szpitalna 3, z dopiskiem:
“sygnat”
2) poprzez e-mail na adres: svgnal@szpitalradziejow.pl
3) ustnie —telefonicznie: 54-285-62-73
4) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni

od otrzymania wniosku o takg forme zgloszenia.

Zgloszenie ustne bedzie dokumentowane w formie:

1) doktadnej transkrypcji rozmowy, lub

2) protokolu rozmowy, odtwarzajacego jego doktadny przebieg.
W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgloszenia, zglaszajacy moze
dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia transkrypcji rozmowy lub protokotu
rozmowy przez ich podpisanie.
Mozna takze dokona¢ zgtoszenia zewngtrznego, tzn. bezposrednio do Rzecznika Praw
Obywatelskich lub innego organu publicznego, ktorego wiasciwosé obejmuje
podejmowanie odpowiednich dziatan nastepczych obejmujacych przedmiot zgloszenia,
bez uprzedniego przekazania nam zgloszenia wewngtrznego.
W stosownych przypadkach zgloszenia zewnetrzne mogg by¢ dokonywane takze do
instytucji, organdéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskie;j.
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IL. Kto moze byé¢ sygnalisty:

Sygnalistag moze by¢ kazda osoba fizyczna, ktora zgtasza lub ujawnia publicznie informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, w tym pracownik, stazysta,
pracownik tymczasowy, zleceniobiorca, prokurent, akcjonariusz, wsp6lnik, itp. Dotyczy to
takze przypadku zgloszenia lub ujawnienia publicznego informacji o naruszeniu prawa
uzyskanej w kontekscie zwigzanym z praca przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji
w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub pelnienia stuzby w podmiocie prawnym
lub juz po ich ustaniu.

II.  Zgloszenia anonimowe:

Wszystkie zgloszenia dotyczace naruszen prawa, wymagajg podania danych osoby
zglaszajacej (sygnalisty) w zakresie: imienia, nazwiska, stanowiska lub innej informaciji
o kontekscie zwigzanym z praca, danych kontaktowych. Zgloszenia anonimowe pozostawimy
bez rozpatrzenia.

IV.  Tresé zgloszenia
Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:

1. szczegolowy opis zglaszanego naruszenia prawa;
dowody na poparcie zgloszenia (jesli sa dostepne);
3. Imig, nazwisko, stanowisko lub inna informacja o kontekscie zwigzanym z praca do

otrzymywania informacji zwrotnej, dane kontaktowe do przekazywania informacji
zwrotnych i udzielania dodatkowych wyjasnien.

Jezeli zgloszenie nie bgdzie zawiera¢ niezbednych informacji, mozemy pozostawi¢ je bez
rozpatrzenia lub wezwac¢ zglaszajacego do jego uzupeknienia, o ile w zgloszeniu zostang podane
dane kontaktowe.

V. Ochrona Sygnalisty
1. Jako Sygnalista, zglaszajacy podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy o
ochronie sygnalistow, od chwili dokonania zgloszenia. Sygnalista zostaje
doinformowany pisemnie o przystugujacej mu ochronie zgodnie z trescig zalgcznika
nr 6 Z-QP-0-022-6 Zaswiadczenie o podleganiu ochronie

2. Zapewniamy ochron¢ Sygnalistow poprzez:
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1) ochrong tozsamoscei, chyba ze otrzymamy od zglaszajacego wyrazng zgode na
ujawnienie jego danych;

2) jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, zapewnimy takze ochrone poufnosci ich
tozsamosci;

3) udzial w procesie rozpatrywania bezstronnych o0sob, ktore zostaty zobligowane
do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu
wspdlpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych zglaszajacego oraz dokumentacji zwigzanej ze
zgloszeniem, beda miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaly przeszkolone w
zakresie zapewnienia ochrony sygnalistow;

5) ochrong przed dzialaniami odwetowymi, w tym groZzbami przed takimi
dziataniami, w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

3. W przypadku podjecia wobec Zglaszajacego dziatan odwetowych, ma on prawo do

odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecigtne miesi¢czne wynagrodzenie) lub
prawo do zados$éuczynienia.
. Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego,
pod warunkiem, ze mial uzasadnione podstawy sadzié, ze informacja bedaca
przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie
dokonywania zgloszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje
0 naruszeniu prawa.
. Postanowienia umoéw o prace oraz innych aktow, na podstawie ktorych powstaje stosunek
pracy lub ktore ksztaltujg prawa i obowiazki stron stosunku pracy, w zakresie, w jakim
bezposrednio lub posrednio wylaczaja lub ograniczaja prawo do dokonania zgtoszenia
lub ujawnienia publicznego lub przewidujg stosowanie s$rodkdéw odwetowych, sa
niewazne.
. Postanowienia umdéw oraz innych aktdéw, na podstawie ktorych jest $wiadczona praca lub
ustugi, sg dostarczane towary lub jest dokonywana sprzedaz, innych niz wymienione w
punkcie poprzednim, w zakresie, w jakim bezposrednio lub posrednio wylaczaja lub
ograniczaja prawo do dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego lub przewiduja
stosowanie Srodkow odwetowych, sa niewazne.
. Srodki ochrony sygnalisty opisane w Procedurze oraz przepisach, dotycza takze:
1) osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby powigzane] z sygnalistg
2) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajgcej sygnaliscie lub
z nim powigzanej, w szczegdlnosci stanowigce] wiasnos$é sygnalisty lub go
zatrudniajace;j.
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VL.  Informacje zwrotne oraz kontakt w zwiazku z przyjeciem zgloszenia

1. Pod warunkiem podania przez zglaszajacego danych kontaktowych w zgloszeniu oraz

braku sprzeciwu na kontakt zwrotny:

1) potwierdzimy przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy, a informacje
przekazemy niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgloszenia. Tres¢ potwierdzenia przyjecia zgloszenia stanowi zatgcznik nr 3 Z-QP-
0-022-3 Informacja zwrotna dla sygnalisty o przyjeciu zgloszenia.

2) przekazemy informacjg zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia
potwierdzenia przyjecia zgloszenia, a w przypadku uprzedniego nieprzekazania
potwierdzenia przyjecia zgloszenia informacje zwrotng przekazemy w terminie
3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia;

3) Jezeli wstgpna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
poinformujemy o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstapienia;

4) poinformujemy jezeli odstagpimy od podjecia dzialan nastepezych, podajac
uzasadnienie odstapienia;

5) przekazemy ostateczny wynik naszych dzialan nastepczych realizowanych na
skutek zgloszenia. Tres¢ potwierdzenia przyjecia zgloszenia stanowi zalacznik nr
4 Z-QP-0-022-4 Informacja zwrotna dla sygnalisty o dziataniach nastepczych po
przyjeciu zgloszenia.

. Informacji o przyjeciu zgloszenia nie przekazemy, jezeli bedziemy mieli uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagroziloby ochronie poufhosci tozsamosci
zglaszajacego.

. Mozemy zwrdci¢ sig¢ do zglaszajacego, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu — podanie ich jest dobrowolne,
ale moze mie¢ wplyw na mozliwosé skutecznego przeprowadzenia dziatan nastepczych.
Tres¢ pisma z prosbg o ztozenie dodatkowych wyjasnien stanowi zatgcznik nr 5 Z-QP-O-
022-5 Zadanie wyjasnien lub dodatkowych informacji.

VIL. Spos6b postgpowania z otrzymanymi zgloszeniami

. Zgloszenia naruszen prawa sa weryfikowane przez upowaznionego pracownika, ktory
pelni funkcje: inspektor ds. pracowniczych, wv zakresie wiarygodnosci zgloszenia oraz
odpowiedzialno$ei za jego rozpatrzenie i przeprowadzanie dziatan nastepczych.

. Po przyjeciu zgloszenia upowazniony pracownik, rozpoczyna dzialania nastepeze.

. Osoby, ktorych dotyczy zgloszenie sa wyltaczane z postepowania. Ich miejsce moze zajaé
inna upowazniona przez nasza organizacjc osoba.

. W ramach postgpowania, mozemy zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrocié sie do
zglaszajacego o udzielenie dodatkowych wyjasnien.
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5. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dzialania SP ZOZ w Radziejowie, podejmiemy dalsze kroki w celu
zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa. W szczego6lnosci mozemy podjaé jedno
lub kilka z ponizszych dziatan:

6.

a) wprowadzenie zmian w naszych procedurach;

b) zgloszenia odpowiednim organom;

¢) nalozenie sankcji na osoby odpowiedzialne;

d) przeszkolenie personelu;

e) wdrozenie nowych systemow kontroli.
Mozemy nie podja¢ dzialan nastgpczych w przypadku, gdy w Pana/i zgloszeniu,
dotyczgecym sprawy bedacej juz przedmiotem Pana/i wezesniejszego zgloszenia lub
zgloszenia od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszenia prawa w porOwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia.
Poinformujemy Pana/Panig o takim odstapieniu (o ile w zgloszeniu zostaly podane dane
kontaktowe). W razie kolejnego zgloszenia - pozostawimy je bez rozpoznania oraz
informacji zwrotne;j.
Wszystkie zgloszenia odnotowujemy w wewnetrznym rejestrze. Rejestr zawiera
informacje o zgloszeniu, dacie jego ztozenia, podjetych dziataniach oraz wynikach jego
rozpatrzenia. Dostep do rejestru majg jedynie osoby upowaznione do przyjmowania oraz
rozpatrywania zgtoszen.

VIII. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Zze panstwo naruszyto

jego prawa, ze jest nierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez
formularz kontaktowy na stronie lub osobiécie w jednym z oddziatow.

IX. Zasady wprowadzenia i informowania o ww. procedurze.

2

Pracownicy SP ZOZ w Radziejowie sa zobowigzani do zapoznania si¢ z Procedurg
1 potwierdzenia tego faktu na piSmie oraz sg zobowigzani do przestrzegania jej
postanowien.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Procedurze, znajduja zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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3. Procedura wchodzi w zycie po uplywie 7 dni od dnia podania jej do wiadomosci osobom
wykonujagcym pracg w sposob przyjety w SP ZOZ w Radziejowie.

4. Osobie ubiegajacej si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowiagcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji,
SP ZOZ w Radziejowie przekazuje informacj¢ o procedurze zgtoszenh wewngtrznych
wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy. Tresé
informacji stanowi zalacznik nr 7 Z-QP-0-022-7 Informacja dla kandydata
o0 procedurze zgltoszen wewnetrznych.

V. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024, poz. 928)
VI. KONTROLA PRZEBIEGU INSTRUKCJI

Nadz6r nad prawidtowoscia i skutecznoscia funkcjonowania procedury pelni Dyrektor SP ZOZ
w Radziejowie.

VII. ZALACZNIKI

1. Z-QP-022-0O-1 — Rejestr zgloszen

2. Z-QP-0-022-2 - Upowaznienie do przetwarzania danych w zwigzku ze zgltoszeniami
naruszen prawa

3. Z- QP-0-022-3- Informacja zwrotna dla sygnalisty o przyjeciu zgloszenia

4. 7-QP-0-022-4 — Informacja zwrotna dla sygnalisty o dzialaniach nastepczych po

przyjeciu zgloszenia

Z-QP-0-022-5 — Zadanie wyjasnien lub dodatkowych informacji

Z-QP-0-022-6 — Zaswiadczenie o podleganiu ochronie

Z-QP-0-022-7 — Informacja dla kandydata o procedurze zgtoszen wewnetrznych

o & g

Klauzule informacyjne - 3
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VIII. ROZDZIELNIK INSTRUKCJI

Przyjmuje do wiadomosci i zobowiazuje sie do przestrzegania.
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Rejestr zgloszen:

1. Informacje o zgloszeniu
Numer zgloszenia:
Temat zgloszenia:

2. Data zlozenia zgloszenia:

3. Dzialania odjete w zwigzku ze zgloszeniem:
Data przegladu zgloszenia:

Osoba odpowiedzialna:

4. Wynik rozpatrzenia zgloszenia:

Wynik:

Zgloszenie uzasadnione: TAK/NIE

Opis wyniku:

Data zakonczenia rozpatrzenia:
Osoba rozpatrujaca:

5. Uwagi:
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Dostep do rejestru maja wylacznie osoby upowaznione do przyjmowania 1 rozpatrywania

zgtoszen.

Podpis 050y rozpatrujace]: cessesssssavussssssvsssvssnsosssonnvivsnsevasvisions

Adres do kontaktu:

Nalezy wskaza¢ adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej
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Upowainienie do przetwarzania danych w zwiazku ze zgloszeniami naruszen prawa

dla, ktorych administratorem jest ....................

Imig 1 nazwisko osoby upowaznione;j:

Data nadania upowaznienia:

Zakres upowaznienia

Upowazniam Panig/a do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym
do przyjmowania, rozpatrywania, opiniowania, wyjasniania zgloszen naruszenia prawa
wplywajacych do administratora od sygnalistow.

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistow oraz oséb wskazanych
w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistow w zakresie miezbednym do realizacji
wewnelrzne] procedury przyjmowania i rozpatrywania zgloszen od sygnalistow.

Wskazane czynnosci bedg realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi
udostepnionych przez administratora.

Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Oswiadczenie osoby upowaznionej:

Oswiadczam, ze zapoznalem/am sig z politykami i procedurami ochrony danych osobowych,
a takze wewngtrznym regulaminem przyjmowania zgloszen od sygnalistéw obowigzujacymi
u administratora i zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad w nich zawartych. Zobowiazuje
si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych otrzymam dostep, a takze
metod ich zabezpieczen w poufnodci, takze po ustaniu upowaznienia.

Oswiadczam, ze wykonujgc swoje obowigzki zapewnie nalezytg poufnosé danych sygnalisty
oraz danych zawartych w zgloszeniach, w szczegolnosei stosujac pseudonimizacje podczas
rozpatrywania zgloszenia, aby zapewni¢ nalezyta ochrone sygnalisty. Zasade poufnosci
i pseudonimizacji bede stosowa¢ takze w odniesieniu do danych os6b, zawartych
w zgloszeniu, w celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia postepowania

wyjasniajacego.

Podpis osoby otrzymujace] UpOWAZIIENIE: ....c.ovveeimeeeeieeeeeee e

Podpis-osoby fadsjace] Gpowanleniey wu s s s
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

k=

Administratorem Pani/a danych osobowych jest ... z siedziba w
........................... Aok Sl s B anmwmmesissnmss §

Moze Pan/i kontaktowa¢ si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw przystlugujacych na mocy RODO z
Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z
wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz
przeprowadzania postepowania wyjasniajacego na podstawie obowigzku prawnego,
jakiemu podlega administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

Ochrona tozsamos$ci sygnalisty: Moze Pan/Pani dokonaé zgloszenia anonimowego'. W
przypadku podania danych umozliwiajacych identyfikacje, Pani/Pana dane osobowe, nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu
odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za
Pani/Pana wyrazng zgoda.

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.
W zwigzku z tym dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego
na podstawie przepisow prawa oraz podmiotom, ktérym administrator powierzyt
preetvarsanie Janyell, T suusssasnsmsasmEig %

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres

3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub

zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi

O ile procedura dopuszcza zgloszenia anonimowe.
Wskaza¢ odbiorcdw lub kategorie odbiorcow danych (np. dostawce systemu umozliwiajacego dokonywanie

zgloszen).
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dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych
danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one
znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniccia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przyshuguje
ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie
przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

[Opcja 1] Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do przyjecia przez nas
zgloszenia. [Opcja 2] Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjecia
przez nas zgloszenia. Jesli nie poda Pan/ Pani danych kontaktowych, nie bedziemy mogli
potwierdzi¢ przyjecia zgloszenia oraz informowa¢ o przebiegu naszych dziatan,

zwigzanych z tym zgloszeniem.

10. Pani/Pana  dane bedg udostepnione do pakstwa  trzeciego lub  organizacji

11.

miedzynarodowej. Administrator informuje, 2€ ...............ccoccooveeceeeereveeen. .
Pani/a dane bgdq podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji

na zasadach ....................c..ocoou.... . Wplyw i konsekwencje tego dziatania: .................. %

Jezeli ten punkt nie ma zastosowania, nalezy go usung¢, w przeciwnym wypadku nalezy poinformowac o
stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisj¢ UE odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku
przekazania, o ktéorym mowa w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. | akapit drugi RODO, wzmianke o
odpowiednich lub wlasciwych zabezpieczeniach oraz informacje o sposobach uzyskania kopii tych
zabezpieczen lub o migjscu ich udostepnienia.

Jezeli ten punkt nie ma zastosowania, nalezy go usunac, w przeciwnym wypadku nalezy wskaza¢

konsekwencje tego dzialania.
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[miejscowos¢], dnia [data]

Pan/Pani
limie, nazwisko]

[dane do kontakiu)

INFORMACJA ZWROTNA DLA SYGNALISTY

Na podstawie punktu IV. Procedura przyjmowania wewnetrznych zgloszen naruszenia
prawa od sygnalistow ......................... (nazwa podmiotu), w zwigzku z dokonanym przez
Pana/ Panig zgloszeniem z dnia [data zgloszenia), zarejestrowanym pod numerem [numer
zgloszenia, ktore dotyczylo [krdtki opis przedmiotu zgloszenial, informuje, ze zostaty podjete
nastepujgce czynnosci [opis podjetych czynnosci np. przestuchanie 0séb wskazanych jako
Swiadkowie w zgloszeniu]/ planowane jest podjecie nastgpujgcych czynnosci [opis
planowanych czynnosci np. przestuchanie 0séb wskazanych jako Swiadkowie w zgloszeniu].
Celem podjetych/planowanych czynnosci jest [opisanie np. przestuchanie wszystkich
wskazanych w zgloszeniu 0sob, kidre mogg mieé¢ wiedzg na temat zgloszonego naruszenia

prawal.
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[miejscowos¢], dnia [data] .

Pan/Pani
[imie, nazwisko)

[dane do kontaktu)

INFORMACJA ZWROTNA DLA SYGNALISTY
WYNIK DZIAEAN NASTEPCZYCH

Na podstawie punktu IV. Procedura przyjmowania wewnetrznych zgloszen naruszenia
prawa od sygnalistOw wW...................... (nazwa podmiotu), w zwigzku z dokonanym przez
Pana/Panig zgloszeniem z dnia [data zgloszenia), zarejestrowanym pod numerem [numer
zgloszenia], ktore dotyczylo [krdtki opis przedmiotu zgloszenia), informuje, ze po
przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego, Zespot stwierdzil, ze doszlo/nie doszto* do

naruszenia prawa.

W ramach postepowania wyjasniajacego powotany do tego celu Zespol przeprowadzit
nastepujace dzialania nastepcze [wskazanie przeprowadzonych czynnosci np. przestuchanie

0sob wskazanych z zgloszeniu jako swiadkowie].

*wybraé wlasciwe
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[miejscowosé], dnia [data]

Pan/Pani
[imig i nazwisko)

[dane do kontakiu]

WEZWANIE
O UDZIELENIE WYJASNIEN ORAZ/LUB DODATKOWYCH INFORMACJT

W zwiazku z dokonanym przez Pana/Pania zgloszeniu w dniu [data], zarejestrowanym
pod numerem [numer zgloszenia], dotyczacym [opis zgloszenia], na podstawie punktu IV.
Procedura przyjmowania wewnetrznych zgloszen naruszenia prawa od sygnalistow w
................... (nazwa podmiotu), zwracam si¢ do Pana/Pani o udzielenie nastepujacych
informacji [np. opisanie faktéw wskazujgcych na naruszenie prawa przez osobe X poprzez
przekazanie informacji dot. czasu, miejsca, czestotliwosci dzialaii oraz okolicznosci
towarzyszqcych tym dzialaniom, przez wskazanie Swiadkow, kiérzy widzieli i/lub mogq mieé
wiedzg o opisanym naruszeniu prawa, przez wskazanie dowodow, o kiérych Pan/pani wiedzq,

ze sq oraz miejsca, w ktorym sie znajdujq, innej.

Wnosimy by informacje zostaly przekazane w terminie [ilos¢] dni roboczych od

odebrania przez Pana/Panig wezwania do udzielenia wyjasnien i/lub dodatkowych informacji.
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Pan/Pani
[imie i nazwisko)

[dane do kontaktu|

[miefscowos¢], dnia |data)

ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE OCHRONE

PRZYSEUGUJACA SYGNALISCIE

W zwigzku ze zgloszeniem dokonanym przez Pana/Pania w dniu [data zgloszenial,

zarejestrowanym pod numerem [numer zgloszenia], potwierdzam, ze od dnia dokonania

zgloszenia przyshuguje Panu/Pani ochrona, o ktorej mowa w przepisach rozdziahu 2 ustawy

z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024.928, 2024.06.24).

Ochrona dotyczy zakazu podejmowania wobec Pana/Pani dzialan odwetowych

w zwigzku z dokonanym zgloszeniem, a takze uzyskania innych srodkéw ochrony prawnej,

ktore przystuguja Panu/Pani w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.




Zintegrowany System Zarzadzania

SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKEAD OPIEKI
ZDROWOTNEJ W RADZIEJOWIE

Informacja dla kandydata o procedurze zgloszeh wewnetrznych

Wydanie: 1 Strona: 1 z 1 Z-QP-0-022-7
17.09.2024 r.

(miejscowosé¢, data)

(dane do kontaktu)

Informacja dla kandydata o procedurze zgloszen wewnetrznych

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z
2024 1. poz. 928), w zwiagzku z rozpoczetym W dniu ........ccoeveeeeveereeernn. (daia) procesem (do
wyboru):

a) rekrutacji na stanowisko (nazwa stanowiska)
b) negocjacji dotyczacych ustugi (nazwa ustugi)
¢) rozméw/negocjacji dotyczacych pehienia funkeji (okreslenie funkeji)

infafifitjs Pama/Panis, & W wovssorsnmesesyis obowiazuje Procedura przyjmowania
wewngetrznych zgloszen naruszemia prawa od sygnalistow z dnia ...................... L.

(dalej ,,Procedura™).

Moze Pan/Pani dokona¢ zgloszenia ewentualnego naruszenia prawa z obszaru wskazanego w
punkie I Procedury, w sposob w niej opisany o ktorym dowiedzial/a sic Pan/Pani w zwiazku z

PrOCESEM oo, (nalezy wskazaé jeden z proceséw powyzej).

Procedura dostgpna jest pod adresem: ...................... , W Procedura przyjmowania

wewnetrznych zgloszen naruszenia prawa od sygnalistow




Klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalisty

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypelniajac obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO),
informujemy, ze:

1. Administratorem Twoich danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej w Radziejowie z siedzibg ul. Szpitalna 3, 88-200 Radziejow
REGON: 910333036; NIP: 889-12-69-126 ; KRS: 0000005015; Ksiega Rejestru
Wojewody: 000000002447,

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozesz kontaktowaé sie z
naszym inspektorem ochrony danych tel. 515 291 178 1lub mail
1od(@szpitalradziejow.pl

3. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz
przeprowadzania postgpowania wyjasniajacego na podstawie obowigzku prawnego,
jakiemu podlega administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerweca 2024 r. o
ochronie sygnalistow.

4. Ochrona tozsamosci sygnalisty: Nie moze Pan/Pani dokona¢ zgloszenia
anonimowego. W przypadku podania danych umozliwiajacych identyfikacje,
Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn.
osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej
sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

5. Szczegélne przypadki, gdy moze doj§¢ do ujawnienia danych: W zwigzku z
postepowaniami  wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia
Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajagcym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego
ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub wilasciwy sad powiadomi Pania/a,
przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia
danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié
postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

6. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym
zgloszeniem. W zwigzku z tym dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom
uprawnionym do tego na podstawie przepisdw prawa.

7. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem
dziatan nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane
przez przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano
zgtoszenie lub zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg
niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni
od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniccia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne
nadrz¢dne prawne podstawy przetwarzania.




9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

10. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbgdne do przyjecia 1 rozpatrzenia
zgloszenia.

11. Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

12. Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.



10.

11.

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie od sygnalisty

Administratorem Twoich danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej w Radziejowie z siedziba ul. Szpitalna 3, 88-200 Radziejéow REGON:
910333036; NIP: 889-12-69-126 ; KRS: 0000005015; Ksigga Rejestru Wojewody:
000000002447.

W sprawach zwigzanych z ochrona danych osobowych mozesz kontaktowaé si¢ z naszym
inspektorem ochrony danych tel. 515 291 178 lub mail iod@szpitalradziejow.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 it c)
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pozn.
zm.) - dale] RODO — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14
czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan
zwigzanych z obstuga zgloszen wewnetrznych.

Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujgce dane osobowe, wskazane w zgloszeniu
sygnalisty: (nalezy uzupemic zgodnie ze stanem faktycznym) - jako dane _osobowe _ dotvezqcee
osoby, kidrej dotyczy zgloszenie, rozumianej jako osoba fizyczna, wskazana w zgloszeniu
lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktora dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako
osoba, z ktorg osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana.

Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, tj.......................

(nalezy poda¢ dane sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazit zgode na ujawnienie tozsamosci lub jesli sygnalista
nie spenit wymogéw okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow)

Dane osobowe bedg udostgpniane wylgcznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepisow prawa. Dane osobowe beda udostepnione
podmiotom zapewniajacym, na podstawie uméw zawartych przez administratora, obstuge
dziatalnosci administratora (np. dostawcy ustug informatycznych). Dane osobowe moga
by¢ udostgpnione podmiotom zewnetrznym wspierajacym administratora w zakresie
przyjmowania zgloszen wewnetrznych. Dane osobowe beda udostepniane odrebnym
administratorom, ). wiasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan
nast¢pezych.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania nastgpeze, lub po zakoficzeniu
postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu
art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych
osobowych nie stosuje sig, chyba ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6
albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda
podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.




10.

JiL.
12,

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby trzeciej
wskazanej w zgloszeniu od sygnalisty
Administratorem Twoich danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki
Zdrowotnej w Radziejowie z siedzibg ul. Szpitalna 3, 88-200 Radziejow REGON:
910333036; NIP: 889-12-69-126 ; KRS: 0000005015; Ksiega Rejestru Wojewody:
000000002447,

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozesz kontaktowaé sie z naszym
inspektorem ochrony danych tel. 515 291 178 lub mail iod@szpitalradziejow.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢)
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
I. W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn.
zm.) - dalej RODO — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14
czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan
zwigzanych z obstugg zgloszen wewnetrznych.

Administrator bgdzie przetwarza¢ nastepujace dane osobowe, wskazane w zgloszeniu
sygnalisty imig, nazwisko, stanowisko, adres zamieszkania, jako dane osobowe tzw.
osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, tj. /nalezy poda¢ dane sygnalisty,
jezeli sygnalista wyrazit zgode na ujawnienie toisamosci lub jesli sygnalista nie spetnit wymogow
okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéwy/.

Dane osobowe bedg udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa. Dane osobowe beds udostepnione
podmiotom zapewniajgcym, na podstawie umow zawartych przez administratora, obstuge
dzialalnosci administratora (np. dostawcey ustug informatycznych). Dane osobowe moga
by¢ udostepnione podmiotom zewnetrznym wspierajacym administratora w zakresie
przyjmowania zgloszen wewnetrznych. Dane osobowe bedg udostepniane odrebnym
administratorom, tj. wilasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan
nastepczych.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakoficzono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze Przepisu
art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych
osobowych nie stosuje sig, chyba ze sygnalista nie spelnia warunkow wskazanych w art. 6
albo wyrazil wyrazna zgodg na takie przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty).

Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda
podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.



